CHECALIST

VAKUUTTAVAN CV:N TSEKKAUSLISTA E\‘

Tarkista CV:si kaymalla lapi ainakin seuraavat kohdat ennen sen lahettamista. Suosittelemme
lampimasti myos pyytamaan kommenttia joltakin ystavalta, tuttavalta tai perheenjasenelta,
joka huomaa varmasti asioita, joille itse on omassa tekstissaan sokeutunut.

[0 ONKO CV SELKEA JA HELPPOLUKUINEN?

e Sopiva pituus 1-2 sivua

e Huomioi:
v Asettelun ilmavuus
v" Korostuskeinot
v/ Omaan persoonaasi (tai myos haettavaan organisaatioon) sopiva

visuaalinen ilme

v Virheeton kieliasu
v' Laheta pdfina ja jarkevasti nimettyna esim. etunimi_sukunimi_CV

0 LOYTYVATKO NIMI, KUVA JA TARPEELLISET YHTEYSTIEDOT?

e Asiallinen, hymyileva kasvokuva
o Yhteystiedoista vahintaan:

v' Sahkoposti

v" Puhelinnumero

v LinkedIn-profiili

[0 TULEEKO OLENNAINEN ESIIN HETI ALKUUN?

e Huomion herattava titteli / otsikko / Headline / slogan / mainoslause
o Ytimekas ja markkinoiva, haettavaan paikkaan raataloity profiiliteksti
o Selkeasti heti ensisilmayksella esiin:

v' Millainen osaaja ja tekija olet?

v/ Mita haluat tehda/oppia ja miksi?

v/ R&ataloidaan aina haettavaan tehtavaan!

[0 NAKYYKO ERI PAIKOISTA KERTYNYT OSAAMINEN JA KOKEMUS?

e Millaista osaamista sinulle on kertynyt esim. seuraavista:
v' TyoOsuhteet

Koulutus ja tutkinnot

Opinnaytetyo, gradu, diplomityo tms.

Opintoihin liittyvat projektit ja tiimityot

Tyoharjoittelut

Harrastukset

Vapaaehtoistoiminta, esim. jarjestot

Luottamustoimet

Kansainvalinen kokemus
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