
OSAAMISEN OSA-ALUEET
Muista työnhaussa, että olet paljon enemmän kuin tutkintonimikkeesi tai tittelisi. 
Tuo kaikki karttunut osaamisesi esille!

Geneeriset taidot

• Oppimisen ja osaamisen perustana olevia 
kognitiivisia taitoja, metataitoja sekä 
henkilökohtaisia ominaisuuksia

• Esim. vuorovaikutustaidot, 
ongelmanratkaisutaidot, kielitaito, 
tiedonhallinta, analysointitaidot, itsensä 
johtaminen, priorisointi, oppimiskyky 

Ammatillinen osaaminen

• Ns. substanssiosaaminen - oman alan 
perusosaaminen ja erityisosaaminen

• Asiatietoa ja osaamista, joita kerryttävät 
opiskelut ja työsuhteissa opittu

• Esim. ohjelmointitaidot, myynti- ja 
viestintäosaaminen, tuotekehitystaidot

Yleinen työelämäosaaminen

• Siirrettävä osaaminen – opiskeluista 
työelämään, työpaikasta toiseen, alalta 
toiselle

• Esim. asiakaspalvelutaidot, innovaatio-
osaaminen, ohjaus- ja johtamistaidot, 
liiketoimintaosaaminen, henkilökohtaisen 
osaamisen kehittämisen taidot

Digiosaaminen

• Mitä ohjelmistoja ja alustoja hallitset 
(opiskelu, työsuhteet, vapaa-aika)?

• Esim. informaation lukutaito, 
kommunikaatio ja yhteistyö sähköisesti, 
tietoturva, digitaalinen sisällöntuotanto, 
etätyösovellukset 



OSAAMISEN OSA-ALUEET

Täsmennä, avaa ja konkretisoi

Pelkkä tutkintosi kertoo usein melko vähän, esim. FM, KM, tradenomi. Ammattinimikkeissä 
on usein samaa ympäripyöreyttä, esim. suunnittelija, ohjaaja, asiantuntija, projektipäällikkö. 
→ Havainnollista rekrytoijalle, mitä kaikkea todella osaat!

Vertaa:

”Olen 
kielitaitoinen 
ohjausalan 
ammattilainen.”

Kielitaito:

• Englanti ja ruotsi sujuvina työkielinä
• Tieteellisten tekstien ja raporttien 

kirjoittaminen englanniksi ja 
ruotsiksi

• Saksan kielen perushallinta, mikä 
mahdollistaa ammatillisen 
yhteistyön

• Materiaalitekniikan erityissanaston 
hallinta kaikilla mainituilla kielillä

Ohjaaminen:

• Uraohjaus ja 
ammatinvalinnan ohjaus

• Ammatillisen koulutuksen 
opinto-ohjaus

• Pienryhmäohjaus
• Verkko-ohjaus
• Erityistä tukea tarvitsevien 

opiskelijoiden ohjaus
• Monikulttuuristen ryhmien 

ohjaus


